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Nombre del Contratista: Byron Ottonlel Contreras Herrera o CU_I: 2338 72922 2202

‘ Servrcros (Tecnlcos o Profesronales) : RS ~ Servicios Técnicos

'Nﬂ‘m.ero de Contrato: | 029 48 2026 MCD é'raib de COntratd:f' 02de enero al 30 de junio del 2026
Acuerdo Ministerial: | 1-2026 - -;F}echa delinforme: | - 30/01/2026

D] '_ M,é_'sf' ) — 1 ba | Mes - T~ Amo_

Périddo del ) (EnnGmeros) |  (Enletras) | (En m’rmer‘o$), . (En-numeros) : (Enletras) [ (En nameros)
' . Del: —— T T Al ——— —

Informe' oo 02 enero _ | 2026 . |-~ | - 31 enero . 2026

— el Objeto del Contrato
- bl Contratlsta" se compromete a prestar sus Servicios- ‘Técnicos .para la Seccién de-archivo del Departamento Admmlstratlvo de la
Direccion de Administracion y Finanzas Despacho Ministerial del Ministerio de’ Cultiira y Deportes, con dedicaci6n, diligencia, con

arreglo a los _principios de la ética y. probrdad en la prestacwn de Servicios y cumplimiento de las act1v1dades que se describen a
contmuacwn sm ser estas hmltatlvas smo umcamente enunc1at1vas (segun Clausula de contrato Tercera) -

’AC'tividafdes- ejecutadas' Cth_ormé al'_t:on_’trato y térm'inosvd_e, 'referencia |
' ':a) Brlndar apoyo en Ia clasificacion'y orgamzacron de la documentamon inactiva, de Ias dlferentes dependenmas del Despacho Mrnlsterlal para
que se facrlrte su ubrcacron consulta y conservacron adecuada -

b) Apoyar en el mantenimiento y- Irmpreza de las areas “de almacenaje de archlvos para que los documentos se mantengan en condrclones
' optlmas de resguardo y no sufran deterroro . . .

c) Brmdar apoya en’ el traslado 'y ublcaCIon de cajas de expedrentes pertenecrentes al archwo para que se garantlce un manejo eﬁclente seguro
o _y ordenado de la documentamon . .

~d) Apoyar en mantener una estructura ordenada y srstematlca dentro del archrvo para que se asegure él facil acceso a la informacién y se
optlmlcen los procesos de busqueda ‘ 3 . )

e) Brmdar apoyo enla rdentrf cacwn y rotulacron de Ias carpetas en  las que se archrva Ia documentacron para que se facilite su localrzacmn

o f) Apoyar en el resguardo, custodla y conservacron de Ia documentacron archrv[strca para que se garantlce la lntegrldad conf denmalldad y' a
disponibilidad de Ios documentos .

" g) Apoyar enel reglstro control del préstamo y devolucwn de documentos para que se mantenga un segwmlento adecuado y se evitén extravios
de los documentos. . : )

h) Bnndar apoyo en la recoplla0|on, elaboracrén y actualizacron mensual de rnventanos catalogos e mdrces archrvrstlcos para que se cuente
jcon herramlentas actuallzadas de control y consulta documental ' . .

’ ".Byron Ottomel Contreras Herrera " ch. Pedro Orlando Monterroso Canastu;

: Nombre Completo del Contratrsta_ o Nombre de la Autorrdad que Evalua los Servrcros

(segun Clausula de contratO' Decrma Prrmera)
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